PRIMARIA

MIERCUREA-CIUC

ANUNT DE CONCURS

Primaria Miercurea-Ciuc organizeaza concurs in data de 13 decembrie 2022, orele 10.00, la sediul
institutiei din Piata Cetatii nr. 1 pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a urmatorului post vacant,
functie publica de executie:

o consilier —clasal, grad profesional debutant — la Compartimentul pentru gestionarea imobilelor.

Conditii specifice:
« studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta, sau echivalenta, in domeniul stiinte
economice

Dosarul de inscriere va contine urmatoarele acte:

e copia actului de identitate;

« formularul de inscriere, conform anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, modificata;

+ copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari;

o copia carnetului de munca sau, dupa caz, adeverinta care sa ateste vechimea in munca si, dupa
caz, in specialitate - numar pagini;

o cazierul judiciar (acest document poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie raspundere, cu
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu pana la data si ora organizarii interviului sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire);

o adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare;

o declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste ca nu a desfasurat activitati de
politie politica;

e curriculum vitae, modelul comun european;

Actele solicitate in copie vor fi prezentate in original in vederea verificarii conformitatii acestora.

Data limita de depunere a dosarelor: 7-28 noiembrie 2022 (inclusiv), la sediul Primariei Municipiului
Miercurea-Ciuc din P-ta Cetatii nr. 1, camera 139, zilnic intre orele 8.00-16.00.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei Municipiului Miercurea-Ciuc, camera 139, la
numarul de telefon 0266-315 120 / 234 sau pe adresa de email: balazserzsebet@szereda.ro.
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BIBLIOGRAFIE
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. Constitutia Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare ;

Titlul I si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si

completarile ulterioare ;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

4. Legeanr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare,

5. Titlul | si Il ale partii a V-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare,

6. Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

7. Ordin MDRAP nr. 847/2014 pentru aprobarea Procedurii privind activitatile de control efectuate

pentru aplicarea prevederilor legale privind urmarirea curenta si speciala a comportarii in

exploatare a constructiilor - indicativ PCU 004.

N

TEMATICA

1. Reglementari privind cunoasterea tematicilor privind principii generale, drepturile, libertatile si
indatoririle fundamentale ale omului si autoritatile publice, potrivit Constitutiei Romaniei,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul administratiei publice:
Dispozitii generale si Statutul functionarilor publici, potrivit Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Enumerarea si cunoasterea drepturilor aferent principiului egalitatii intre cetateni, al excluderii
privilegiilor si discriminarii, conform OG nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare.

4. Dispozitii generale, egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii,
in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura si la informare si participarea la
luarea deciziei, solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazata pe criteriul
de sex, reglementate de Legea nr. 202/2002, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Atributiile autoritatilor administratiei publice locale privind administrarea eficienta a
patrimoniului, respectiv activitatea de exercitare a dreptului de proprietate aferent imobilelor
aflate in patrimonial public si privat potrivit Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Dispozitii generale, enumerare si parcurgerea procedurii de achizitii directe, conform Legii nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Procedura privind activitatile de control efectuate, conform Ordin MDRAP nr. 847 din 2 iunie 2014.
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https://idrept.ro/00068397.htm
https://idrept.ro/00202574.htm
https://idrept.ro/00162046.htm
https://idrept.ro/00156324.htm
https://idrept.ro/00202574.htm

ATRIBUTIILE POSTULUI

a)

f)

g)
h)

0

are obligatia cunoasterii si aplicarii tuturor actelor normative in vigoare privind activitatea pe care
o desfasoara compartimentul;

tine la zi evidenta contractelor de concesiuni si inchirieri;

tine la zi Registrul de concesiuni si a Registrul de inchirieri;

intocmirea contractelor, actelor aditionale, actelor de reziliere a concesiunilor si inchirierilor;
efectuarea controalelor la imobilele aflate in administrare, in privinta respectarii legalitatii la
ocuparea si gospodarirea fondului locativ si a respectarii repartitiilor de spatii aprobate de
Consiliul Local al Municipiului Miercurea-Ciuc;

efectuarea controalelor privind derularea contractelor de asociere, concesionare, inchiriere
precum si privind respectarea clauzelor contractuale de catre beneficiarii spatiilor;

efectuarea controalelor privind ocuparea domeniului public pe raza municipiului Miercurea-Ciuc.
saptamanal, se va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau
sesizarile primite pentru solutionare.

intocmeste documentatiile privind achizitiile publice privind activitatea pe care o desfasoara
Serviciul patrimoniu si comert, exemplu: lucrari, servicii, achizitii/furnizare produse etc.

propune sugestii pentru imbunatatirea activitatii pe care isi desfasoara;

asigura instrumentarea si solutionarea in termenele si in conditiile prevazute de lege a tuturor
solicitarilor persoanelor fizice si juridice, transmise compartimentului prin intermediul
registraturii, signate spre solutionare de catre seful biroului;

propune solutii concrete pentru rezolvarea sesizarilor si reclamatiilor primite si urmareste
rezolvarea acestora;

m) indeplineste si alte atributii stabilite de lege, sau insarcinari primite de la conducerea primariei si

n)

0)
p)

a)
r)
s)

t)

seful serviciului,

participa la organizarea si efectuarea inventarierii anuale ale patrimoniului municipiului
Miercurea-Ciuc,

preia atributiile colegilor in caz de concediu, boala sau alte situatii;

sprijin in elaborarea procedurilor operationale pentru activitatile pe care le desfasoara si respecta
prevederile procedurilor operationale,

respectarea prevederilor procedurilor operationale,

identificarea si analizarea riscurilor pe actvitatile pe care le desfasoara,

cunoasterea si respectarea prevederilor Codului etic al institutiei,

formuleaza in scris si inainteaza spre inregistrare in registrul special tinut de secretarul general
UATM, in termen de 5 zile lucratoare de la data primirii actului, refuzul de a semna, contrasemna
ori aviza respectiv eventualele obiectii cu privire la legalitatea actelor administrative.
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