SZABALYZAT

a személyazonossagi igazolvanyok kibocsatasara iranyuld kérések benyujtasahoz
sziikséges eldjegyzésre vonatkozdan

. fejezet — Altalanos eléirasok

1. cikkely — A csikszeredai Helyi lakossag-nyilvantarté kozszolgalat hataskorébe tartozik
a személyazonossagi iratok kibocsatasa azon roman allampolgarok szamara, amelyek
Csikszeredaban vagy a kornyezé telepiléseken (ld. 1. melléklet) rendelkeznek allandé
vagy ideiglenes lakhellyel vagy az emlitett helységekben igényelik az allandé vagy
ideiglenes lakhely megallapitasat.

2. cikkely — Az lgyfélszolgalat optimalis és gordiilékeny miikodése érdekében a
személyazonossagi igazolvanyok kibocsatasara vonatkozd kérés benyujtasahoz az
ugyfelek haromféleképpen igényelhetnek idépontot az ligyfélablaki fogadashoz:

« online eléjegyzés a http://programare.miercureaciuc.ro vagy a
http://elojegyzes.szereda.ro oldalon

. acsikszeredai helyi Lakossag-nyilvantartd kozszolgalathoz csatolt helységek
onkormanyzatainak kozbenjarasaval torténd eléjegyzés (az adott helységekbdl
érkezé ligyfelek esetében)

. acsikszeredai helyi Lakossag-nyilvantarté kozszolgalat székhelyén az ,érkezési
sorrend” elv alapjan.

3. cikkely — Az eléjegyzés igénylését megel6zbéen a kérelmezé ellendrzi, hogy
rendelkezik-e a kérés benyujtasahoz sziikséges valamennyi dokumentummal, amelyek
megtalalhaték a www.szereda.ro honlapon az Ugyintézés / Formanyomtatvanyok
menlpont alatt vagy a helyszini tajékoztaté tablan.

4. cikkely — A kiskoruak esetében az eléjegyzés csak abban az esetben érvényes,
amennyiben a kiskoru a kijelolt napon betoltotte a 14. életévét.

5. cikkely — Az el6jegyzések azon igénylések esetében érvényesek, amelyeknek targya:

. azelsé személyazonossagi igazolvany kibocsatasa a 14. életév betoltésekor;

. személyazonossagi igazolvany kibocsatasa az érvényességi id6 lejarta, a csaladi
allapot mdédosulasa, a dokumentum érvénytelenitése, a nem, illetve az abrazat
megvaltoztatdsa kovetkeztében;

. személyazonossagi igazolvany kibocsatasa lakhely valtoztatas esetén;


http://www.szereda/

. szemeélyazonossagi igazolvany kibocsatasa az el6z6 személyazonossagi;
igazolvany elvesztése, ellopasa, megsemmisilése vagy karosodasa miatt;

. szemeélyazonossagi igazolvany kibocsatasa a roman allampolgarsag
megszerzésekor;

. szemeélyazonossagi igazolvany kibocsatasa kulonleges meghatalmazas alapjan;

. ideiglenes személyazonossagi igazolvany kibocsatasa abban az esetben, ha a
kérvényez6 nem rendelkezik a személyazonossagi igazolvany kibocsatasahoz
szlkséges 0sszes dokumentummal,;

. ideiglenes személyazonossagi igazolvany kibocsatasa az ideiglenesen Romaniaban
tartézkodo, kilfoldi lakhellyel rendelkezé roman allampolgarok szamara.

6. cikkely — A kérések benyujtdsahoz rendelkezésre allé id6 személyenként 15 perc, és
egy személyre, nem pedig csaladra vonatkozik.

7. cikkely — Az eléjegyzett személy a kitoltott kéréssel és a kérés benyujtasahoz
sziikséges iratokkal jelentkezik az ugyfélablaknal.

8. cikkely — Az el6jegyzés ingyenes és nem atruhazhatoé.

9. cikkely — (1) A tobbszords el6jegyzés — dupla, tripla, stb. — ugyanazon adatokkal
bejegyezve, kiilonbozd idépontokban, ugyanazon vagy kiilonboz6 napokon csalasnak
mindslil, és ezeket semmisnek tekintik.

(2) A tobbszoros el6jegyzés esetén az illeté személyt telefonon keresik fel az alkalmazas
kezeldi, és felkérik, hogy valasszon egyet az igényelt id6pontok kozil. Amennyiben ezt
nem teszi meg, az 0sszes kért el6jegyzését torlik.

10. cikkely — (1) Nem teljesitik azokra a munkasziineti napokra el6éjegyzett kéréseket,
amely napokat egy jogszabaly altal utélag kozoltek vagy allapitottak meg. Ezekre a
napokra, amelyeken nem folyik ligyfélszolgalati tevékenység, a 2003/53-as szamu
torvény 139-es szakasza (1) bekezdése értelmében, a kérelmez6 egy Uj idépontot fog
igényelni.

(2) Kivételt képeznek az online eléjegyzés alol:

. aszemélyazonossagiigazolvany kibocsatasara vonatkozo kérések megoldasa azon
személyek esetében, akik a rend6rségi fogdaban vagy bortonben vannak;

« avalasztasi folyamat lebonyolitasa idején letett kérések. Ez esetben az
allampolgarok jelentkezhetnek a székhelylinkon az Orszagos Lakossag-
nyilvantartasi lgazgatosdag altal megallapitott program szerint.



Il. fejezet — Az el6jegyzések végrehajtasa
11. cikkely — Online el6jegyzést nem lehet a folyé napra alkalmazni.
12. cikkely — Az online el6jegyzés a kovetkezképpen torténik:

. Kivalasztjak a rendelkezésre allé id6szakot.
. Kivalasztjak:
o azirodat
o aszolgaltatast
o aszabad idépontok kozil a megfelel6t.
. kitoltik az online nyomtatvanyt (minden mezét ki kell tolteni):
o A név és keresztnév mezdbe beirjak annak a személynek csaladnevét és
keresztnevét, aki az Uj személyazonossagi igazolvany kibocsatasat kéri.

Abban az esetben, ha a 14. életévet betoltott kiskoru esetében az elsé személyazonossagi
igazolvany kibocsatasat kérik, akkor a kiskoru csaladnevét és keresztnevét kell beirni.

Amennyiben a kérést egy, a kiilfoldi roman diplomaciai képviselet vagy konzulatusi hivatal
altal hitelesitett kiilonleges meghatalmazas altal megbizott személy teszi le, a
nyomtatvanyt annak a személynek a csalad és keresztnevével kell kitolteni, akinek a
személyazonossagi igazolvany kibocsatasat kérik.

A csaladnév vagy keresztnév megvaltoztatasa esetén az Uj névvel vagy keresztnévvel kell
kitolteni

o az E-mail mezo6t az érvényes e-mail-cimmel kell kitolteni. Erre a cimre fogja
megkapni az el6jegyzés megerdsitését.
a Telefonszam mezdben a kérelmez6 telefonszamat kell megadni.
a Fehér kockaba irja be az el6z6 képben feltiintetett szamot. Ha nem
olvashaté a szam, kattintson a képre, és prébalja Ujra.

Az online eléjegyzés befejezése érdekében sziikséges a kérvényezd kifejezett
beleegyezése az adatvédelmi iranyelvekre és a személyes adatok feldolgozasara
vonatkozdan a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldasarol széld, az Eurdpai Parlament és
a Tanacs (EU) 2016/679-es rendelete értelmében.

A beleegyezés kifejezése annak fehér kockanak a bejeldlése / érintése (érintéképernyé
esetén) altal torténik, amely utan a beleegyezés kifejezésére vonatkozo kérés szovege
talalhato.



A 16 éves koron aluli kiskoru esetében, a 2016/679-es szamu Rendelet (EU) értelmében a
beleegyezést a szlil6/torvényes képviseld vagy az a személy adja, aki a szuldéi jogokat
gyakorolja.

Az el6jegyzés befejezésekor a kérelmezé rakattint a ,Megerdsitem az eléjegyzést”
(Confirm programarea) gombra, ezutan meg fogja kapni e-mail-en az el6jegyzés
visszaigazolasat és a sorszamot.

lll. fejezet — A kérés leadasa

13. cikkely — (1) Az lgyfelek el6jegyzése az érkezésiik sorrendjében, a sorszamok
kiadasaval torténik, a Helyi lakossag-nyilvantarté kozszolgalat altal.

(2) A sorszamokat minden személynek kilon adjak ki, 15-15 perces id6 intervallumra
(egy kérés leadasara szant idé).

(3) A kiadott sorszamok csak az adott napra érvényesek.
(4) A dokumentumok ilyen mddon torténé kiadasara egyetlen ablakot biztositanak.

14. cikkely — (1) A személyazonossagi igazolvany kibocsatasara vonatkozd kérés
benyujtasahoz az ligyfélablakhoz valé hozzaférés csak az eldjegyzés szerinti napon és
oraban lehetséges.

(2) A személyazonossagi igazolvanyok kibocsatasara vonatkozo kérések elfogaddsara az
ugyfélszolgalati program hétkoznapokon hétfén, kedden és szerdan 8.00-12.00, illetve
14.00-16.30 kozott lehetséges, csutortokon 8.00-13.00 és 14.00-16.00 kozott, mig
pénteken 8.00-12.00 kozott.

(3) Az el6jegyzett id6pontban valé meg nem jelenés, az el6jegyzési nyomtatvany rovataiba
beirt olyan adatok, amelyek nem egyeznek meg a bemutatott iratokban szerepl6 adatokkal
(anyakonyvi kivonatok, személyazonossdgi igazolvany, a roman allampolgarsag
megszerzésére/visszaszerzésére vonatkozo igazolds, a lakcim/ tartézkodasi hely
igazoldsdra vonatkoz6 dokumentum) és/vagy az 0sszes sziikséges dokumentum hidnya
az el6jegyzés torléséhez vezet.

(4) Az iratokat eredetiben kell bemutatni.

(5) A kérés benyujtasa elétt be kell fizetni a személyazonossagi igazolvany kibocsatdsahoz
sziikséges illetéket az intézmény pénztardnadl, és a kérés letételekor be kell mutatni a
kifizetést igazolod bizonylatot.



(6) A kérés benyujtasahoz szilkséges eléjegyzés feltételeire vonatkozd barmely el6irds be
nem tartdsa az el6jegyzés torléséhez vezet. A nem megfelel6 eléjegyzéseket nem veszik
figyelembe.

(7) Az el6jegyzés torlése esetén a kérelmez6 egy Uj eléjegyzést kell igényeljen.

15. cikkely — A koztisztviseld a kérés atvételekor atad a kérelmezdének egy igazolast,
amely tartalmazza az iktatészamot, az iktatds idépontjat, valamint azt az idépontot,
amikor a kérelmezd meg kell jelenjen a személyazonossagi igazolvany atvételéért
(megoldasi hataridd).

A kéréseket a tevékenységre vonatkozo torvényes rendelkezéseknek és az ide vonatkozo
utasitasoknak és belsé eljarasoknak megfeleléen oldjak meg.

IV. fejezet — A dokumentumok felvétele
16. cikkely — Nem sziikséges online id6ponfoglalas az okmanyok felvételéhez.

17. cikkely — A dokumentumokat 5 munkanapon beliil lehet atvenni az alabbi program
szerint:

A kérés A személyazonossagi igazolvany ,,
fers 2 . s . Idopont
benyujtasanak napja | felvételének napja

Hétfé Péntek 12.00-13.00
oy 12.00-13.00
Kedd Hetfo 16.00-17.00
12.00-13.00
Szerda Kedd 16.00-17.00
ey 12.00-13.00
Csutortok Szerda 16.00-17.00
. ey 12.00-13.00
Péntek Csutortok 15.00-16.00

A dokumentumok kiaddasa 5 munkanapon beliil torténik a kovetkezd idébeosztas szerint:
hétfén, kedden és szerdan 12.00-13.00 és 16.00-17.00 kozott, cstitortokon 12.00-13.00
és 15.00-16.00 kozott, pénteken pedig 12.00-13.00 kozott.



V. fejezet — Zaré rendelkezések

18. cikkely — Jelen Szabalyzat a lakossag szamara elérhetd az intézmény honlapjan a
csikszeredai Helyi lakossag-nyilvantarto kozszolgalat kozbenjarasaval, és ki lesz
fuggesztve az intézmény hirdetétablajan, roman és magyar nyelven, legkés6bb 2020.
december 15-ig.

Uléselnok: Ellenjegyezi:

Andras Hunor Jené Wohlfart Rudolf
fojegyzo



